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KIRGIZİSTAN-TÜRKİYE MANAS ÜNİVERSİTESİ 
DİPLOMA, DİPLOMA EKİ VE DİĞER BELGELERİN DÜZENLENMESİNE DAİR YÖNERGE 

 

 

Amaç 

Madde 1- Bu yönergenin amacı, Kırgızistan-Türkiye Manas Üniversitesinde önlisans, lisans ve 
lisansüstü derecesi veren öğretim programlarında öğrenimlerini tamamlayan öğrenciler için 
hazırlanacak diploma, diploma eki, başarı durum belgesi (transkript) ve diğer belgelerin 
düzenlenmesine ilişkin usul ve esasları belirlemektir. 

 

Kapsam 

Madde 2- Bu yönerge, Kırgızistan-Türkiye Manas Üniversitesinde önlisans, lisans ve lisansüstü 
öğrenimini tamamlayan öğrencilere verilecek diploma ve belgelere ilişkin hükümleri kapsar. 

 

Dayanak 

Madde 3- Bu yönerge, Kırgızistan-Türkiye Manas Üniversitesi Tüzüğü’ne ve ilgili yönetmeliklere 
dayanılarak hazırlanmıştır. 

 

Tanımlar 

Madde 4- Bu yönergede geçen; 

 Üniversite: Kırgızistan-Türkiye Manas Üniversitesini, 

 Rektör: Üniversite Rektörünü, 

 Rektör Vekili: Üniversite rektör birinci yardımcısını, 

 Senato: Üniversite Senatosunu, 

 Yönetim Kurulu: Üniversite Yönetim Kurulunu, 

 Birim: Üniversiteye bağlı enstitü, fakülte, yüksekokul ve meslek yüksekokulunu, 

 Dekan: Fakülte dekanını, 

 Müdür: Enstitü, yüksekokul, meslek yüksekokulu müdürünü, 

 Öğrenci İşleri Dairesi Başkanı: Üniversite öğrenci işleri dairesi başkanını, 

 Diploma: Birimlere bağlı bölüm/program/anabilim dallarından mezun olan öğrencilere 

verilen belgeyi, 

 Devlet Diploması: Üniversite mezunları için Kırgız Cumhuriyeti Eğitim ve Bilim Bakanlığı 

Diploma Yönergesi’ne göre hazırlanan Kırgız Cumhuriyeti Devlet Diplomasını, 

 Üniversite Diploması: Üniversite mezunları için bu yönergeye göre hazırlanan Kırgızistan-

Türkiye Manas Üniversitesi Diplomasını, 

ifade eder. 
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Diploma Düzenleme 

Madde 5- (1) Tıp Doktoru Diploması, Kırgızistan-Türkiye Manas Üniversitesinin Tıp Fakültesi Eğitim-
Öğretim Yönetmeliği’nin ilgili hükümlerine göre düzenlenir. Tıp Fakültesi öğrencileri hariç 
Üniversitenin diğer programlarından mezun olup diploma almaya hak kazanan öğrenciler için 
biri Kırgız Cumhuriyeti Devlet Diploması, diğeri Kırgızistan-Türkiye Manas Üniversitesi 
diploması olmak üzere iki diploma düzenlenir. 

(2) Kırgız Cumhuriyeti Devlet Diploması ve ekleri Kırgız Cumhuriyeti Eğitim ve Bilim Bakanlığı 

Diploma Yönergesi çerçevesinde Kırgızca ve Rusça dillerinde hazırlanır. 

(3) Kırgızistan-Türkiye Manas Üniversitesi Diploması Türkiye Türkçesi ve İngilizce dillerinde 

hazırlanır. 

(4) Diploma almaya hak kazanan öğrencilerin diplomaları birim yönetim kurulu kararına 

istinaden “Rektör Buyruğu” ile düzenlenir. 

 

Diploma Türleri 

Madde 6- (1) Öğrenim gördükleri programları başarıyla tamamlayıp mezuniyet hakkı kazanan 
öğrencilere aşağıda tanımlanan diplomalar düzenlenir. 

a) Dört yarıyıl (iki yıl) süreli eğitim-öğretim yapılan Meslek Yüksekokulu mezunlarına “Ön 

Lisans Diploması”, 

b) Sekiz yarıyıl (dört yıl) süreli eğitim-öğretim yapılan fakülte mezunlarına “Lisans Diploması”, 

c) On yarıyıl (beş yıl) süreli eğitim-öğretim yapılan Veteriner Fakültesi mezunlarına 

“Veteriner Fakültesi Diploması”, 

d) On iki yarıyıl (altı yıl) süreli eğitim-öğretim yapılan Tıp Fakültesi mezunlarına “Tıp Fakültesi 

Diploması”, 

e) Dört yarıyıl (iki yıl) süreli eğitim-öğretim yapılan yüksek lisans programı mezunlarına 

“Yüksek Lisans Diploması” 

f) Sekiz yarıyıl (dört yıl) süreli eğitim-öğretim yapılan doktora programı mezunlarına 

“Doktora Diploması”, 

g) Sanatta yeterlik programı mezunlarına “Sanatta Yeterlik Diploması”, 

h) Çift anadal programı mezunlarına anadal programı diploması yanı sıra İkinci Anadal 

Programı Lisans Diploması, 

i) Yandal programı mezunlarına anadal diploması yanı sıra “Yandal Sertifikası”. 

j) Senatonun kararıyla toplumsal gelişmelere hizmet etmiş kişilere “Fahri Doktora 

Diploması”. 

(2) Zorunlu ve isteğe bağlı hazırlık sınıflarında geçen eğitim-öğretim süresi, yukarıda belirtilen 

sürelere dahil değildir. 

(3) Bir ülkenin üniversitesiyle ortak yürütülen bir uluslararası programı başarıyla tamamlayan 

öğrenciye, her üniversiteden bir tane olmak üzere iki ayrı diploma veya iki üniversitenin ortak 

hazırladığı tek bir diploma verilir. Diplomalarda yer alacak ibareler taraflar arasında 

imzalanan protokollerde açıkça belirtilir.  
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Diploma Şekli 

Madde 7- Diplomalar, Rektörlük tarafından, 200-300 gramajlı A4 boyutunda özel kâğıda tek tip ve 
boş olarak bastırılır. Diplomalar ekteki örneklere uygun biçimde, diploma defterindeki bilgiler 
ve mezuniyet tarihi esas alınarak lazer yazıcıyla yazılır. 

 

Diploma Bilgileri 

Madde 8- (1) Diplomada yer alacak bilgiler için her öğrenci adına düzenlenen “Diploma Kimlik Bilgi 
Formu” üzerinde öğrenciler tarafından bilgi kontrolü yapılarak varsa eksik ve yanlış bilgiler 
düzeltilir.  

(2) Diplomanın ön yüzünde; 

a) Üniversitenin adı, birimin adı, diplomanın türü, bölümün adı, varsa programın adı, 

öğrencinin adı soyadı, varsa unvanı, derecesi, 

b) Üniversitenin logosu ve soğuk damga kabartma mührü, 

c) Yetkililerin imzaları yer alır. 

(3) Arka yüzünde; 

a) Karekod, 

b) Öğrencinin kimlik numarası, öğrenci numarası, adı soyadı, doğum tarihi, diploma 

numarası, mezuniyet tarihi, genel not ortalaması, 

c) Normal süre içinde mezun olan, disiplin cezası almamış ve Ağırlıklı Genel Not 

Ortalaması 3.00-3.49 olan ön lisans/lisans/yüksek lisans öğrencisi için “Şeref 

Öğrencisi”, ortalaması 3.50 ve üzerinde olan öğrencisi için “Yüksek Şeref Öğrencisi” 

ibaresi, 

d) Elektronik imza ile imzalanan diplomalarda, “Elektronik İmza Kanunu’na uygun olarak 

Güvenli Elektronik İmza ile üretilmiştir” ifadesi yer alır. 

(4) Diploma, Dekan/Müdür, Rektör Birinci Yardımcısı ve Rektör tarafından ıslak/elektronik imza 

ile imzalanır. Mezuniyet tarihlerinde Dekan/Müdür bulunmaması durumunda vekalet eden 

kişi diplomaları imzalayabilir. Atanmış Dekan/Müdür olmaması durumunda ise sadece Rektör 

Birinci Yardımcısı ve Rektör tarafından imzalanır (Diploma örnekleri yönergenin ekinde 

verilmiştir). 

(5) İmzaları ve onayları tamamlanan diplomalar, Öğrenci İşleri Dairesi Başkanlığının tanımlamış 

olduğu veri depolama alanında arşivlenir. Arşivlenen diplomalar yedeklenir ve güvenliği 

sağlanır. 

 

Mezuniyet Tarihi 

Madde 9- Mezuniyet tarihi, tezsiz programlarda Devlet Sınavının yapıldığı tarih, Tezli programlarda 
Tez Savunma Sınavı tarihidir. Mezuniyet tarihi, birim yönetim kurulunda karar altına alınır. 
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Diploma Numarası 

Madde 10- Diploma numarası mezuniyet yılı/birim kodu.bölüm/anabilim dalı kodu (varsa program 
kodu).sıra numarası sıralamasıyla yazılır. Sıra numarası her yıl yeniden 01’den başlatılarak 
verilir. (Örnek: 24/52.011.01)  

 

Diplomada Yer Almayacak Hususlar 

Madde 11- Uzaktan öğretim, açık öğretim ve ikinci öğretim uygulaması yapılan programlar ile çift 
anadal programlarından mezun olanların diplomalarında, uzaktan öğretim, açık öğretim 
ikinci öğretim veya çift anadal programlarından mezun oldukları belirtilmez. Bu bilgiler, 
öğrenci not durum belgesi (transkript) içinde yer alır. 

 

Diploma Defteri 

Madde 12- Diplomaların bilgilerini kayıt altında tutmak için fotoğraflı ve tek nüsha olarak diploma 
defteri düzenlenir. Diploma defterinde öğrencinin bilgileri mezuniyet tarihi esas alınarak 
yazılır ve diplomayı alan tarafından ıslak imza ile imzalanır. Yapıştırılacak fotoğraflar, 
öğrencinin kolayca tanınmasını sağlayacak şekilde olmalıdır. 

 

Diploma Bedeli ve Teslimi 

Madde 13- (1) Üniversite tarafından diplomalar için bir ücret belirlenir. Diploma ücreti şartlara 
göre güncellenebilir. 

(2) Diploma bedeli Üniversite tarafından belirlenen şekli ile makbuz karşılığı ödenir. 

(3) Diploma öğrencinin kendisine veya noter tasdikli vekiline verilir. Diploma alınırken diploma 

bedelinin yatırıldığına dair makbuz ve istenen diğer belgeler teslim edilir. Diploma bedelini 

yatırmayanlara diplomaları verilmez. 

 

Yeniden Diploma Düzenleme 

Madde 14- Diploma bilgilerinde hata yapılmış ise yeniden diploma düzenlenir. Hata öğrenciden 
kaynaklı ise yeniden düzenlenen diplomanın bedeli tekrardan ödenir.  

 

İkinci Nüsha Diploma 

Madde 15- (1) Diploma kaybı, üzerindeki bilgilerin okunamaz şekilde tahrip edilmesi veya geçerli 
bir nedenden dolayı ikinci nüshanın talep edilmesi halinde ulusal/yerel yurt içinde bulunan 
herhangi bir gazeteye açıklamalı ilan verilir. 

(2) Dilekçe ile birlikte kimlik fotokopisi eklenerek Öğrenci İşleri Dairesi Başkanlığına/Enstitü 

Müdürlüğüne müracaat edilir.  

(3) Kayıtların incelenmesinden sonra Üniversite Yönetim Kurulu kararı ile ikinci nüsha diploma 

düzenlenir.  

(4) İkinci nüsha diplomada orijinal diplomadaki bilgiler yer alır.  

(5) Diploma bedeli tahsil edildikten sonra diploma sahibine veya vekiline teslim edilir. 

 

 



 

KTMÜ MEVZUATI 
   

398 


 D

İP
LO

M
A

, D
İP

LO
M

A
 E

K
İ V

E 
D

İĞ
ER

 B
EL

G
EL

ER
İN

 D
Ü

ZE
N

LE
N

M
ES

İN
E 

D
A

İR
 Y

Ö
N

ER
G

E
 

Sa
yf

a:
39

8
  

 

Diploma Eki ve Not Durum Belgesi (transkript) 

Madde 16- (1) Mezun öğrenciye Diploma ile birlikte, İngilizce Diploma Eki (SUPPLEMENT) ve 
Türkçe Not Durum Belgesi verilir (Örnekleri Ekte verilmiştir). 

(2) Bu belgelerin ikinci veya daha fazla istenmesi veya İngilizce transkript istenmesi halinde 

Üniversite tarafından belirlenen belge ücreti talep edilebilir.  

 

Diploma Düzenlendikten Sonra Diploma Bilgilerinde Yapılacak Değişiklikler 

Madde 17- (1) Diploma düzenlendikten veya teslim edildikten sonra nüfus bilgileri üzerinde Resmi 
mercilerce ad, soyad gibi değişikliklerin yapılması durumunda; diplomanın aslı, resmi 
makamlarca verilen mahkeme ilamı, vukuatlı nüfus kaydı gibi resmi belgelerin ekli olduğu 
dilekçeyle bizzat veya vekil aracılığıyla başvurulur ya da e-posta yoluyla Üniversiteye iletilir. 

(2) Yapılan inceleme sonunda diplomanın aslının arka yüzüne şerh düşülmek kaydıyla değişiklik 

belirtilir ve Öğrenci İşleri Dairesi Başkanı/Enstitü Müdürü tarafından imzalanır. 

 

Geçici Mezuniyet Belgesi 

Madde 18- Diploma hazır olana kadar mezun öğrencinin talebi üzerine Geçici Mezuniyet Belgesi 
verilir. Geçici Mezuniyet Belgesi örneği ekte verilmiştir. 

 

Yan Dal Sertifikası 

Madde 19- Yan Dal programlarını tamamlayanlara eğitim aldıkları alanda sadece başarı belgesi 
(Yan Dal Sertifikası) düzenlenir. Bu belge diploma yerine geçmez. Örneği Ekte verilmiştir. 

 

Hüküm Bulunmayan Haller 

Madde 20- Bu yönergede hüküm bulunmayan hallerde Üniversitenin ilgili mevzuatı ve Senato 
kararları uygulanır. 

 

Yürürlük 

Madde 21- Bu yönerge Senatonun kabul tarihten itibaren yürürlüğe girer. Bu yönergenin yürürlüğe 
girmesi ile Senatonun 26.04.2005 tarih ve 2005-8.33 sayılı kararı ile kabul edilen Kırgızistan-Türkiye 
Manas Üniversitesi Diploma, Sertifika, 2. Nüsha Diploma, Öğretmenlik Sertifikası Yerine Geçerli 
Belge Teslim Alma Usul ve Esasları Yönergesi yürürlükten kalkar. 

 

Yürütme 

Madde 22- Bu yönerge hükümleri Rektör tarafından yürütülür. 
 
EKLER 
1. Diploma Kimlik Bilgi Formu 

2. Diploma Örnekleri 

3. Diploma Eki Örnekleri 

4. Not Durum Belgesi Örnekleri 

5. Geçici Mezuniyet Belgesi Örneği 

6. Yandal Sertifikası Örneği 
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Bu Yönerge Kırgızistan-Türkiye Manas Üniversitesi Senato’sunun 27/06/2024 tarih ve 2024-07.49 (b) sayılı kararı ile 
kabul edilmiştir. 
 
 


